
                   
  

    YÖNETİM KURULU 

          

 

          VEZNE                     BAŞKAN            MUHASİP 

• Nakit işlemler, Kasa                       YARDIMCISI            Finans online işlemleri 

• Tutanağı ve muhafazası              Banka hareketleri 

• Sayım ve makbuzlar,               Yıllık bütçe raporları  

• Bağışlar ve Hayır               Mali işlemler, faturalar                   D  

                               E    

                                     SEKRETER         N    K 
• Halkla ilişkilier , Kurumsal işlemler, Müşavirlik                   E    U 

             Üyeler     Organizasyonlar, Ofis tertibi dosyalama ve arşiv          Üyeler     T     R 

• Faliyet raporları, Üyelik ve Cenaze işlemleri,                L     U 

• Ajanda, Toplantılar ve tutanaklar,          E     L 

• IND, Konsolos                                      M   U               
                         E   

 
           HİZMET       KOLLARI                       

                
     ÇAY OCAĞI & KANTİN                             SPOR-SAĞLIK & EĞİTİM    

• Kasa tutanağı, Dosyalama     ÇALIŞMA GRUBU         Falliyet oluşumları, Ders 

• Çay ocağı alışverişi, ajanda            BAŞKANI             İlk yardım, Kurslar, Kültür  

• Temizlik & hijyen                                                           Program ve Ajanda 

 

        MUTFAK İŞLERİ        TEKNİK SERVİS             TEMİZLİK  &              KADINLAR KOLU 
                                          TOPARLAMA             GENÇLER KOLU 
• Ramazan iftarları,        Tadilat ve tamirat işleri,  Haftalık temizlik,      Faliyet oluşumları,  

• Mevlüd yemekleri,      Teknik destek ve onarım,  Ekipman listesi,      Faliyet raporları, 

• Alışveriş listesi            Eşya, mülk sayımı ve kayıt   Ajanda,       Ajanda, 

• Ekipman listesi,            Alışveriş ve faliyet listesi   Temizlik iş dağılımı        Dosya tutanağı, 

• Mutfak iş dağılımı,       Ajanda, Kamera, Alarm  Kermes, mevlüd- ve        Sosyal platform 

• Sipariş listesi,            Kermes teknik kurulum,  iftar programları,             Seminerler 

• Ajanda, Kermes            Yangın tertibatı, asansör  Dış cephe, yeşillik 

• Depo erzak ve stok      Elektrikli eşyalar                          Camlar ve halılar  
           Sayımı,                                                  

BAŞKANLIK 
GENEL YÖNETİM 


